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Schritt fir Schritt Anleitung STup.IP

Hier finden Sie eine ausfuhrliche und verstandliche Schritt-fUr-Schritt-Anleitung zur
Selbsteintragung von Teilnehmenden in eine Veranstaltung sowie anschlieBend direkt
in eine Gruppe innerhalb von Stud.IP:

Schritt 1: In Stud.IP einloggen
« Offnen Sie die Webseite https://studip.uni-rostock.de .

e Geben Sie Ihr persdnliches Nutzerkennzeichen der Uni Rostock ein
(normalerweise zwei Buchstaben und eine 3-4stellige Zahl) und

e das dazugehdrige Passwort (GroB- und Kleinschreibung beachten!) ein und
klicken Sie auf ,Anmelden*.

Schritt 2: Veranstaltung suchen und auswahlen

e Nach der Asnmeldung erscheint normalerweise |hre persdnliche Startseite mit
lhren Veranstaltungen.

o Falls Sie einen direkten Link zur Veranstaltung erhalten haben kdnnen sie
diesen nun in das Adressfeld lhres Browsers eingeben und bestdtigen Sie mit
Enter.

e Ansonsten nutzen Sie die Suchfunktion oben rechts (ein weiBes Kastchen in
dem ,Was suchen Sie?“ steht).

o Geben Sie den Titel, ein Stichwort, einen Namen oder die
Veranstaltungsnummer in das Suchfeld ein und bestatigen Sie mit Enter.

e In der Ergebnisliste wahlen Sie die gewunschte Veranstaltung per Klick aus.

e Wird die Veranstaltung noch nicht angezeigt klicken Sie im ,,Drop-Down-
MenU* auf ,alle anzeigen* oder &dndern Sie den Suchbegriff.

o Wadhlen Sie dann die gewUnschte Veranstaltung per Klick aus.

Schritt 3: In die Veranstaltung eintragen

o Sobald die Veranstaltung geodffnet ist, sehen Sie im linken Seitenmenu
unterhalb des Veranstaltungstitels eine Schaltfléche mit der Beschriffung
»Zugang zur Veranstaltung®.

o Klicken Sie auf diese Schaltfldche, um sich verbindlich in die Veranstaltung
einzutragen.

e Falls ein Zugangspasswort abgefragt wird, geben Sie das zuvor von der
Lehrperson erhaltene Passwort ein und bestatigen Sie mit ,,Eintragen®.
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e Es erscheint ein ,,Popup-Fenster”; bestatigen Sie bitte unterhalb der Frage:
+~Wollen Sie sich zu der Veranstaltung ... wirklich anmelden?2” indem Sie auf
»Ja* klicken,

e 5. Sie erhalten im n&chsten Fenster die automatische Bestatigung: ,,Sie wurden
in die Veranstaltung ... eingetragen.*

Schritt 4: Direkt in eine Gruppe innerhalb der Veranstaltung eintragen
e« Nachdem Sie erfolgreich in die Veranstaltung eingetragen sind, navigieren Sie
auf der Veranstaltungsseite im ,,oberen horizontalen MenU* auf den Reiter
»Teilnehmende*.

e Nun hat sich das , linke SeitenmenU* gedndert und sie kbnnen hier den
Unterpunkt ,,Gruppen* wdahlen.

e |hnen werden nun alle bereits erstellten Gruppen (Workshops oder andere
Unterveranstaltungen) angezeigt, inklusive Informationen Uber Gruppengré3e
sowie bereits gebuchte Platze. Entscheiden Sie sich fUr eine Gruppe, der Sie
zugeordnet werden mochten.

Teilnehmende nach Gruppen
Teinehmende

» Workshop B S G 0

> Workshop 3 Lehrgespriche i der medizinischen Ausbikdung (1/30) ©

e Klicken Sie rechts auf das kleine ,,Tirsymbol* fir den Workshop lhrer Wahl.

e Nun erscheint die Information ,,Sie wurden als Mitglied der Gruppe Workshop
XY eingetragen.

e Ein Austreten zum Ummelden ist auf gleiche Art und Weise Uber das
TUraustrittssymbol méglich.

Teilnehmende nach Gruppen

AbschlieBende Uberprifung
e PrUfen Sie abschlieBend, ob Sie sowohl in der Veranstaltung als auch in der
gewunschten Gruppe korrekt eingetragen sind. Dies erkennen Sie daran, dass
Ihr Name unter der jewelligen Gruppe aufgefUhrt ist.

o Sollten Sie sich versehentlich falsch eingetragen haben, kdnnen Sie austreten
und sich neu eintragen oder wenden Sie sich direkt an die
Veranstaltungsleitung.
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